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Sorumlular

Siirece Dahil Olan

Faaliyet Is Akist ic / Dis Birimler

Dokiiman / Kayit / Web Adresi

Birim Personeli

Personel, Ogrenci Isleri Biirolarindan
veya Rektorliik'ten gelen ve Yonetim
Kurulu veya Fakiilte Kurulunun karar
vermesi gereken durumlara iligkin
evraklarlar kurul giindemi hazirlanir.

*Personel Isleri,
*(grenci Isleri,
*Boliim Sekreterleri,
*Rektorliik,

EBYS

Birim Personeli

Giindem, Fakiilte Sekreterinin
kontroliinden gegtikten sonra Dekanin
imzasina sunulur.

*Fakiilte Sekreteri,
*Dekan,

Birim Personeli

Dekan tarafindan imzalanan giindem,
oncelikle e-mail yoluyla tiyelere
gonderilir.

Birim Personeli

Eksik evrak tespit edilmesi halinde
toplantidan 6nce ilgili personelden
eksikler temin edilir.

Birim Personeli

Toplant1 baglangicinda giindem
maddelerine ilave edilmesi gereken ek
giindemler olugmast halinde Dekanin
parafina sunulur.

*Dekan

Birim Personeli

Toplantinin bitiminde Fakiilte
Sekreterinden ve Dekan toplantida
alinan kararlara iliskin notlar1 alinir.

Fakiilte Sekreteri, Dekan
Yardimcilari

EBYS

Birim Personeli

Kararlar yazilir.

Birim Personeli

Karar 6rnegi haline getirilir.

Birim Personeli

Karar 6rnegi (ve varsa ekleri) yazimi ve
mevzuata uygunlugu agisindan Fakiilte Fakiilte Sekreteri
Sekreterinin 6n onayina sunulur.

10

Birim Personeli

Diizeltmeye gerek olup olmadigi sorulur,
yanlislik varsa giderilir.

11

Birim Personeli

Kararlarin uygunlugu teyit edildikten
sonra karar 6rnekleri Fakiilte Sekreterinin Fakiilte Sekreteri
imzasina sunulur.

12

Birim Personeli

Imzalatilan karar 6rnekleri ve ekleri ilgili | Personel, Maas-Tahakkuk,
personele teslim edilir. Ogrenci Isleri

13

Birim Personeli

Yazimi tamamlanan kurulkararlar
EBY'se lizerine kurul {iyelerinin mzasina Kurul Uyeleri
sunulur.

EBYS

14

Birim Personeli

Tiim tiyelerin imzalar1 tamamlandiktan
sonra argivlenir.

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN

Feray CANDAN Prof.Dr. Siileyman Ciineyt KARAKUS
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